Додаток 2
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від ________ № _________
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Видача дозволів на порушення об’єктів благоустрою або відмови в їх видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання дозволів у м. Мелітополі
	№
за п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

	Термін виконання
(днів)

	
	
	
	в
	у
	п
	з
	

	1
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	
	
	
	Протягом
1 календарного дня

	2
	Реєстрація заяви, формування дозвільної справи
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	
	
	
	Протягом
1 календарного  дня з дати її надходження

	3
	Передача пакета документів заявника  представнику уповноваженого органу 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	
	
	
	Протягом
1 календарних  днів

	4
	1.Аналіз документів на відповідність вимог щодо їх оформлення;  
У разі виникнення необхідності уточнення інформації або отримання додаткових відомостей уповноважений орган звертається до заявника з необхідністю надати відповідну інформацію або відомості.
	Представник уповноваженого органу
	В
	
	
	
	Протягом
7 календарних днів з дня реєстрації  заяви

	
	Передача документів на розгляд постійно діючої комісії з надання дозволу на порушення об’єктів благоустрою
	
	
	
	
	
	

	5
	Оформлення рішення комісії (дозвіл або відмову)
	Представник уповноваженого органу
	В
	
	
	
	Протягом 2 календарних  днів


Продовження додатка
	6
	Передача дозволу адміністратору ЦНАПу
	Представник уповноваженого органу
	
	
	
	
	Протягом 
1 календарного  дня 


	7
	Повідомлення замовника про можливість отримання результату послуги
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	
	
	
	Протягом 
1 календарного дня 

	Загальна кількість днів
	14 календарних днів


Директор департаменту капітального
будівництва та житлово-комунального 
господарства Мелітопольської міської
ради Запорізької області





       Вікторія РЕПАШЕВСЬКА
